[Prénom Nom]
[Adresse] · [Téléphone] · [E-mail]

[Entreprise]
[Adresse de l'entreprise]

[Ville], le [date]

Objet : Candidature au poste de [intitulé du poste]

Madame, Monsieur,

[Paragraphe 1 : pourquoi cette entreprise et ce poste vous intéressent.]

[Paragraphe 2 : vos compétences et expériences qui correspondent aux exigences du poste, avec un exemple concret.]

[Paragraphe 3 : votre disponibilité et votre souhait d'un entretien.]

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

[Signature]
